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FREGUESIA DE FERREL

Aviso (extrato) n.° 18571/2023

Sumario: Procedimento concursal comum para ocupagao de um posto de trabalho para a car-
reira/categoria de assistente operacional.

Procedimento concursal comum para ocupagao de um posto de trabalho,
para a carreira/categoria de Assistente Operacional

Para os devidos efeitos, torna-se publico que, por deliberagdo da Junta de Freguesia de
Ferrel, tomada na reunido de 23 de agosto de 2023, se encontra aberto pelo prazo de dez dias
uteis, a contar do 1.° dia util da publicacdo do presente aviso na 2.2 série do Diario da Republica,
procedimento concursal comum para constituicao de relagao juridica de emprego publico por tempo
indeterminado, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas, para ocupagao imediata
de um posto de trabalho e desempenho das fungdes inerentes a categoria/carreira de Assistente
Operacional — Apoio Administrativo.

1 — Caracterizagao do posto de trabalho:

funcdes de natureza administrativa, nomeadamente: atendimento e gestéo de Posto de Correios;
gestao de processos com o IEFP (candidaturas, mapas, pagamentos); canideos (registo e emissao
de licengas); gestao de Cemitérios (registo, licengas, alvaras, arquivo); emissao de declaragdes
e atestados; operagdes de tesouraria (pagamentos finangas, CGA, Seguranga Social); apoio a
Presidéncia, ao Executivo e a Assembleia de Freguesia; expediente geral; atendimento ao publico;
atendimento telefénico; organizagéo e arquivamento de documentos diversos; zelar pela seguranca
e bom funcionamento dos equipamentos; condugao de veiculos ligeiros; quaisquer outras tarefas
que Ihe sejam solicitadas e que estejam no ambito das suas qualificagcbes e das competéncias
da Freguesia, entre outras de idéntica natureza e que possam importar esforgo fisico e que sdo
abrangidos pela categoria de assistente operacional; Comparecer as a¢des de formagao designadas
pela autarquia; Cumprir as regras de seguranga, higiene e saude no trabalho; Aplicar o sistema de
gestdo da qualidade, participando na sua melhoria.

2 — Local de trabalho: Na area territorial da Junta de Freguesia de Ferrel, Concelho de Peniche.

3 — Requisitos habilitacionais exigidos, sem possibilidade de substituicdo dos requisitos habi-
litacionais por formagao ou experiéncia profissional, sendo que a falta de requisitos especiais ou a
nao apresentagéo de prova da possibilidade de substituicdo s&o causa de exclusao:

Grau de complexidade funcional 1 — escolaridade obrigatéria — quatro anos para os indi-
viduos nascidos até 31 de dezembro de 1966, seis anos para os individuos nascidos a partir de
1 de janeiro de 1967 e nove anos para os individuos inscritos no 1.° ano do ensino basico no ano
letivo de 1987-1988 e nos anos letivos subsequentes e 12.° ano de escolaridade para os individuos
nascidos apos 31/12/1994, sendo que, neste ultimo caso, a escolaridade obrigatoria cessa com a
obtencao do diploma de curso conferente de nivel secundario de educacao ou, Independentemente
da obtengao do diploma de qualquer ciclo ou nivel de ensino, no momento do ano escolar em que
o aluno perfaca 18 anos de idade.

Requisitos especificos:

a) Experiéncia de trabalho em funcdes similares;

b) Capacidade de cooperagao e de trabalho em equipa;

c¢) Autonomia funcional e Capacidade de lideranca de equipas;

d) Licenga de condugdo para veiculos ligeiros. Os requisitos especificos serdao objetos de
ponderacao.

4 — A verséo integral do presente aviso encontra-se publicada na bolsa de emprego publico
(BEP) acessivel em www.bep.gov.pt.

8 de setembro de 2023. — O Presidente da Junta, Pedro Henrique Lourengo Barata.
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